
SCHEMA DISCPLINARE DI INCARICO PROFESSIONATE

L'anno iI giorno. del mese di 

-presso

l'ufficio di Segreteria del Comune di Monteu Roero

TRA

I1 Comune di Monteu Roero rappresentato dal Sindaco, Rosso Paolo domiciliata per la sua carica

presso la sede dellTnte

E

La sig.ra NOVO BRUNA nata a Canale 11.7/11/1966 (C.F. NVOBRN66S47B573A) Ufficiale
d'anagrafe, Stato Civile e responsabile dell'Ufficio elettorale del Comune di Canale

PREMESSO CHE

Il Comune di Monteu Roero ha necessità di acquisire prestazione professionale specialistica volta
alla formazione dell'unica unità di personale assunta a tempo indeterminato presso il servizio
demografico.

Ifi particolare, la presta2ione professionale richiesta consisterà in atfività di formazione in'tema di: {

stato civile: relativamente a unioni civili, ricezione di divorzi e separazioni, riconciliazione coniugi
separati, matrimoni - casi particolari - matrimoni celebrati all'estero, adozioni, riconoscimento di
figlio naturale, istanze doppio cognome;

elettorale: relativamente a gestione revisioni straordinarie e ordinarie, adempimenti per

referendum, elezioni amrninistrative e politiche;

demografici: relativamente a documento individuale anche per minorenni, cancellazione anagrafica

per irreperibilità, convivenze di fatto, nuove disposizioni in materia di ricezione DAT,
retttficaf aggiornamento dati anagrafici e di stato civile per cittadini stranieri.

Quanto sopra è da ritenersi puramente indicativo e non esaustivo.

CONSIDERATA l'opportunità che questa attività di consulenza f formazione venga espletata

mediante conferimento di apposito incarico ad esperto in materia, previa verifica di curriculum
professionali.

VERIFICATO CHE

il conJerimento di incarichi di Formazione rientra tra le attribuzioni dell'Ente comrnittente;

le tematiche sulle quali l'Ente comrnittente ha necessità di formazione riguardano un neo-assunto

che fin da subito dovrà rispondere alle istanze della cittadinanza per cui necessità di una formazione

specifica che non può essere per la specificità della materia svolta da altro personale presente

all'interno dell' ente;

\



1'Ente comrnittente intende affidare un incarico di nafura temporanea e la prestazione richiesta è

altamente qualificata;

sono stati preventivamente determinati durata, luogo, oggetto e compenso della collaborazione
professionale richiesta;

Quanto sopra premesso, tra le parti come sopra costituite,

SI CONVIENE E STIPUTA QUANTO SEGUE:

Articolo 1 - Oggetto della prestazione

Il Comune di Monteu Roero con{erisce alla Signora NOVO Bruna, la quale accetta, f incarico
professionale di svolgere attività formativa.

In particolare la prestazione professionale richiesta consisterà in attività di formazione in tema di:

stato civile: relativamente a unioni civili, ricezione di divorzi e separazioni, riconciliazione coniugi
separati, matrimoni - casi particolari - matrimoni celebrati all'estero, adozioni, riconoscimento di
figlio naturale, istanze doppio cognome;

elettorale: relativamente a gestione revisioni straordinarie e ordinarie, adempimenti per
referenduql,, elezioni amministralive e politiche; . . .
demografici: relativamente a documento individuale anche per minorenni, cancellazione anagrafica
per irreperibilità, convivenze di fatto, nuove disposizioni in materia di ricezione DAT,
retttficaf aggiornamento dati anagrafici e di stato civile per cittadini stranieri.

Quanto sopra è da ritenersi puramente indicativo e non esaustivo.

Tale incarico deve intendersi ad ogni effetto collaborazione autonoma, avente natura di contratto
d'opera intellettuale che, prescindendo da obblighi di presenza fissa, non potrà costituire in alcun
modo rapporto di lavoro dipendente con il Comune, né di collaborazione coordinata e continuativa.
L'incaricato svolgerà pertanto la prestazione senza alcunvincolo di subordinazione, né obbligo di
esclusività. L' attività formabiva si svolgerà presso la sede dell'Ente comrnittente nelle date

preventivamente concordate.

Articolo 2- Dsrata

I1 presente incarico professionale avrà durata dal01,/08/2026
sottoscrizione del disciplinare.

L'attività formativa verrà prestata per un numero massimo di 4
di servizio concordate e artorizzate dal responsabile del
complessivamente stanziate.

e fino al31/07/2027 dalla data di

ore mensili, salvo diverse esigenze

servizio, nei limiti delle risorse

Articolo 3 - Compenso

Il compenso orario per la prestazione dell'incarico viene determinato ed accettato in euro 25,00lordi.



L'importo di cui sopra è comprensivo di tutto quanto spettante alf incaricato, il quale non potrà nulla
aitro pretendere, né nel corso del rapporto, né a seguito deila sua estinzione, per nessuna ragione o

causale.

Articolo 4 - Varie

Per quanto non disciplinato nel presente atto, ii rapporto è regolato dalle norme contenute nel Libro
V, Titolo III, Capo I del Codice Civile, con particolare riferimento all'art. 2222 e seguenti in tema di
contratto d'opera.

Articolo 5 - C"di; di comportamento

Il Comune, all'atto de1la sottoscrizione del presente contratto, comunica alf interessata, che copia del
vigente Codice di comportamento è allegata alla deliberazione di Giunta Comunale n.11,/2014.

Articolo 6 - Obbligo di riservatezza

L'incaricato, in conformità all'etica professionale, è tenuta a mantenere un rigoroso riserbo su dati
e fatti di cui venga a conoscenza in ragione dell'incarico conferito. In caso di violazione, il Comune
di Monteu Roero potrà chiedere all'incaricato il risarcimento dei danni conseguenti e far valere la
risoluzione di diritto della presente convenzione.

aaaaa

Articolo 7 - Forocompetente

Per qualsiasi controversia derivante dal1'applicazione e/o dalf interpretazione del presente accordo
sarà competente in via esclusiva il Foro di ASTI.

Articolo B - Trattamento dei riati personali

L'Incaricato autorizza l'Amrninistrazione al trattamento dei dati personali ed alla comunicazione a

terzi dei dati stessi laddove si renda necessario per ottemperare agli obblighi normativi connessi con
il presente contratto.

Articolo 9 - Spesecontrattuali

' Eventuali spese di bo1lo del contratto sono a carico dell'Incaricato. Ai fini delf imposta di registro,
tuttavia, il presente contratto, ai sensi dell'art. 5, secondo cofiuna, del DPR 26 ottobre 1972 n" 634,

sarà sottoposto a registrazione solo in caso d'uso.

Il Sindaco

L'lncaricato


